审批表填表说明

一、表格为A3纸正反面打印（中间对折后为A4纸），照片二寸5张彩照，用胶水粘贴；

二、姓名必须准确，工作单位填写全称，数字统一用阿拉伯数字，籍贯填写××（省区、市）××（市县），样式如：“江苏常州、安徽和县”，政治面貌填写应准确，如是共产党员应填写：中共党员；家庭住址、联系方式一定要填写。
三、企业类型指国有企业、集体企业、股份合作企业、联营企业、有限责任公司、股份有限公司、私营企业，港、澳、台商投资企业，外商投资企业，行政机关、事业单位和社会团体，其他；
四、推荐单位一栏填写各辖市、区总工会或机关局工联会、产业工会（不得填写本人所在单位）；
五、职务、职称和技术等级按国家有关规定填写；

六、简历从参加工作前毕业院校（或学校）开始填起；

七、封面不需盖章，填表日期统一填写4月22日
八、填写过程中，不得改动原表格样式，如因个别项目数字多空档不够填写，可适应调整所填写内容字体大小，主要事迹力求简明，重点突出；

九、此表填写一式三份。
